LAPMEZCIEMA PAMATSKOLA

[zglitibas iestades registracijas Nr. 4312900208
Nodoklu maksataja registracijas Nr. 90000050975
Liepu iela 2a, LapmeZciema pagasts, Tukuma novads, LV-3118
Mobilais talrunis 26005864
www.tukums.lv; www.skola.lapmezciems.lv  e-pasts: lapmezciemaskola@tukums.lv

29.03.2023. = Nr. S-15

Lapmezmema pamatskolas
BIBLIOTEKAS LIETOSANAS NOTEIKUMI

I. Vispiarigie jautdjumi.

1.Noteikumi nosaka LapmezZciema pamatskolas bibliotekas (turpmdk — Bibliotéka)
pakalpojumu snieg8anas kartibu lietotajiem.

2. Bibliotekas lietotaja tiesibas un pienakumus nosaka Biblioteku likums, citi
normativie akti, Bibliotékas reglaments un Bibliotékas lieto$anas noteikumi.

3. Bibliotekas lietoSanas noteikumus, izmainas un papildindjumus apstiprina
LapmeZciema pamatskolas direktors.

4. Bibliotekai ir pienakums iepazistinat lietotajus ar Bibliotekas lietoSanas
noteikumiem, tie izvietoti Bibliotékas telpas un ir lietotdjiem viegli pieejami.

I1. Bibliotekas lietotaji.

6. Bibliotekas lietotaji ir izglitojamie, skolas absolventi, izglitojamo likumiskie
parstaviji, pedagogi un skolas darbinieki.

7. LapmeZciema pamatskolas izglitojamie klust par Bibliotékas lietotdjiem, iestajoties
skola.

8. LapmeZciema pamatskolas pedagogi un darbinieki kliist par Bibliotékas klientiem,
iestajoties darba.

9. Par€jos lietotajus Biblioteka registre, uzradot personu apliecinosu dokumentu.

10. Bibliotekas darbinieks nodro$ina iesniegto personas datu aizsardzibu atbilsto$i
Fizisko personu datu aizsardzibas likuma prasibam.

III. Bibliotekas lietotaju apkalpoSanas kartiba.
11. Bibliotekas sniegtic pamatpakalpojumi ir bez maksas.
12. Bibliotekas pamatpakalpojumi ir $adi:
12.1.LapmeZciema pamatskolas nodroSinaSana ar nepiecieS$amajam  macibu
gramatam, darba lapam, darba burtnicam, metodisko literatliru. Minéto resursu izsnieg3anas
kartiba noteikta $o noteikumu 1. pielikuma.
12.2.Bibliotekas apmekleSana un lietotajiem paredz&to pakalpojumu (t.sk. datora un
interneta resursu publiska pieejamiba), lietotdja registracija Biblioteka, gramatu un citu
dokumentu izsnieg8ana Iidznemsanai vai izmanto$anai uz vietas Biblioteka.
12.3. Konsultaciju sniegSana par Bibliotekas krajumiem un citiem informacijas
resursiem, kartot€kam, citam informacijas izmanto$anas sistémam un to izmanto$anu.
12.4. Mutiska bibliotekaro, bibliografisko un faktografisko uzzinu snlegsana
12.5. Biblioteékas un literatiiras popularizé$anas pasakumi.



13. Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiskas
izmantoSanas kartiba Biblioteka noteikta $o noteikumu 2. pielikuma.

14. Biblioteka izsniegtie izdevumi lietotdjam janodod lidz Bibliotekas noteiktajam
terminam. To iespejams pagarinat, ja izsniegtos izdevumus nepieprasa citi lietotaji. Tadu
izsniegtie dokumenti, kuru termin$ vairakkart tiek pagarinats, pie lasitaja drikst atrasties ne
ilgak par tris ménesiem.

15. Bibliotekas izsniegto gramatu lietoSanas termin$ ir 30 dienas, Zurnalu-7 dienas,
jaunieguvumu-15 dienas.

16. Biblioteka uz majam neizsniedz laikrakstu un Zurnalu p&déjos numurus un
enciklop@diskos izdevumus.

17. Lietotajam vienlaikus izsniedz ne vairdk par trim gramatam, diviem
jaunieguvumiem un trim Zurnaliem.

18. Lietotajs nedrikst izpemt no Bibliotékas katalogiem un kartotekam Kartites,
pieslégties Bibliotékas elektribas avotiem, bojat Bibliotékas inventiru un iekartas vai nodarit
citus materialus zaud&jumus Bibliotékai.

IV. Bibliotékas lietotaju tiesibas.
19. Biblioteka nodroSina Biblioteku likuma 23. panta noteikto Bibliotekas lietotaja

pamattiesibu ievéroSanu .Bibliotekas lietotdjs ir tiesigs:

19.1. Izmantot Bibliotekas krajumu un informacijas pakalpojumus.

19.2. Bez maksas izmantot publiski pieejamos datorus, internetu un visparpieejamos
elektroniskas informacijas resursus.

19.3. Sanemt informaciju par Bibliotekas krajumu un informacijas resursiem.

19.4. Sanemt lasiSanai gramatas un citus dokumentus no Bibliotekas krajuma uz
vietas Biblioteka vai lidznemsanai uz majam.

19.5. Sapemt savlaicigus un kvalitativus Bibliotekas pakalpojumus, ka ari
iespieddarbu rezervésanu.

V. Bibliotekas lietotdju pienakumi.

20. Bibliotekas lietotajam ir jaievéro Biblioteéku likuma 24. panta noteiktie pienakumi.

21. Lietotajs nedrikst iznest no Bibliotekas gramatas un citus dokumentus, kuru
sanemS3anu vins nav noformgjis pie bibliotekara.

22. Lietotajam jasaudzg Bibliotekas krajuma esosas gramatas un citi dokumenti. Par
tajos pamanitajiem bojajumiem jazino bibliotekaram.

23. Sanpemtos iespieddarbus un citus materialus lietotdjam janodod Biblioteka tas
noraditaja termina.

24. Lietotajam jaatlidzina Bibliotékai zaud&jumi, ja vin3 tii vai netisi tadus ir radijis.

25. Nozaudgtos vai lietotdja sabojatos dokumentus, iespieddarbus lietotajam jaaizstaj ar
identiskiem vai ar tadiem, kurus par lidzvértigiem atzinusi Biblioteka. Nozaudétas vai sabojatas
macibu gramatas vieta janopérk tiesi tada pati gramata.

26. Jebkurai personai, kas atrodas Bibliotekas telpas, jaievéro visparéjie uzvedibas
noteikumi: sarunas, troksnis un jebkadas citas darbibas, kas var biit traucgjosas parjiem
lasitajiem, jaierobezo lidz minimumam.

27. Bibliotekas lietotdju, kur§ neievéro Bibliotekas lietofanas noteikumus un traucé
darbu citiem lietotajiem vai Bibliotékas darbiniekam, var izraidit no Bibliotekas telpam. Par
atkartotu parkapumu var izslégt no Bibliotekas lietotaju skaita uz noteiktu laiku. Lémumu $ada
gadfjuma piepem bibliotekars.
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1. pielikums

LapmezZciema pamatskolas 2023.gada 29.marta

iek$€jiem noteikumiem Nr. S-15

“LapmeZciema pamatskolas bibliotekas lieto$anas noteikumi”

Macibu gramatu izsniegSanas un nodosanas kartiba
LapmeZciema pamatskolas biblioteka.

1. Informaciju par visam jaunaja macibu gada nepiecieS$amajam macibu gramatam,
darba lapam, darba burtnicam un metodisko literatiru lidz 15.maijam macibu
priekSmeta skolotajs iesniedz direktora vietniecei macibu darba vai bibliotekarei.
1.1. Informacijas lapa norada autoru, darba nosaukumu, izdevniecibu, izdoSanas

gadu un skaitu.
1.2. Informacijas lapu macibu priek§meta skolotajs paraksta.
1.3. Jaunas macibu literatiiras iegade tiek saskanota skolas metodiskajas komisijas.

2. Parjaunas macibu literatiras, ka ari metodisko materialu (darba burtnicu, darba lapu
u.c.) iegadi atbild bibliotekars.

3. Jauna macibu gada sakuma macibu priekSmeta skolotajs biblioteka sanem pasutitas
macibu gramatas u.c. materialus.

3.1. Macibu priek3meta skolotajs izsniedz macibu gramatas tiem izglitojamiem, kas
ir nodevusi visas iepriek$€ja macibu gada macibu gramatas un nav bibliotekas
paradnieki.

3.2. Katrs izglitojamais ieraksta macibu gramata savu vardu, uzvardu un macibu
gadu.

3.3. Katrs izglitojamais apvako savu macibu gramatu.

3.4. Bibliotekars, macibu prieckSmeta skolotdjs un klases audzinatajs ir tiesigi
parbaudit, vai macibu gramatas ir apvakotas. Neapvakotas gramatas tick
konfiscétas un tiek izglitojamiem atdotas tikai p&c to apvakoSanas uz vietas
biblioteka.

4. Macibu gada beigas lidz 30. maijam macibu priek$meta skolotajs macibu gramatas
savac un nodod skolas biblioteka.
4.1. Bibliotéka piepem macibu gramatas bez svitrojumiem, ierakstiem un cita veida
bojajumiem.
4.2. Macibu gramatu nozaudé$anas vai sabojasanas gadijuma tiek sastadits akts.
4.3. Macibu gramatas nozaudéSanas vai sabojaSanas gadijuma izglitojama
likumiskie parstavji nopérk attiecigo macibu gramatu bojatas vai nozaud@tas vieta.
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2.pielikums

LapmeZciema pamatskolas 2023.gada 29.marta

ieksgjiem noteikumiem Nr. S-15

“LapmeZciema pamatskolas bibliotekas lietoSanas noteikumi”

Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas
informacijas resursu publiskas izmantoSanas kirtiba
LapmeZciema pamatskolas biblioteka.

1.Visparigie jautajumi.
1 .1. Par interneta lietotaju var klat ikviens interesents ar datora lietoSanas pamatzinaSanam.
1. 2. Bibliotekare sniedz konsultacijas interneta un datoru izmanto3ana.
1.3. Lai izmantotu Bibliotekas piedavatas autorizétas datu bazes, lietotdjam javérSas pie
bibliotekara.
1.4. Interneta un datora lietotajiem saudzigi jaizturas pret Bibliotekas inventaru.

2. Lietotaja tiesibas.
2.1. Izglitojamie macibu laika datoru un internetu drikst izmantot tikai no plkst.13.00.
2.2. Lietotdjs datoru un internetu Bibliotéka drikst izmantot vienu stundu diena. Ja macibu
nolitkos veiktajam darbam nepiecieSams ilgaks laiks, tad tas tiek pagarinafs, vienojoties ar
bibliotekaru, ja uz $o darbstaciju negaida cits lietotajs.
2.3. Ja vienlaikus piesakas vairaki datora lietotdji, tad prieksroka tiek dota tam lietotajam, kura
darba termin3 ir vistuvakais vai kura darba apjoms ir vismazakais, situdciju izvérté un risina
bibliotekars.
2.4. Lietotajs drikst izmantot datord eso$as programmas un izdrukas veikt tikai atseviskos
gadijumos, saskanojot $o darbibu ar bibliotekaru.
2.5. Lai izmantotu personigos datu nesgjus, (CD, disketes, USB iekartas, digitalas kameras
u.c.), lietotajam jasanem bibliotekara atlauja.
2.6. Lietotajam atlauts saglabat datnes (failus) cietaja diska, informgjot bibliotekaru. Biblioteka
neatbild par saglabato datnu drosibu un konfidencialitati. Lietotaja saglabatas datnes var tikt
izdzestas bez jebkada bridindjuma datora tiriSanas laika.

3. Lietotdja pienakumi.
3.1.Lietotdjam jaseko datora darbibai un nekavgjoties jazino bibliotekaram par jebkuriem
bojdjumiem un programmu klimém.
3.2. Darbu beidzot, lietotdjam ir jaaizver visas lietotds programmas, jasakarto darba vieta un
japiesakas pie bibliotekara.
3.3. Datnes, kuras izveidojis lietotajs standarta programmas, drikst saglabat ar bibliotékas
darbinieka piekriSanu.
3.4. Darbu pie datora lietotajam jabeidz 15 minites pirms bibliot€kas darba laika beigam.

5. Lietotajam sava darba stingri jaievéro darba droSibas,
elektrodros$ibas un ugunsdro$ibas noteikumi:

4.1. Neizslegt un neieslégt no jauna kontaktdaksinu tikla.
4.2. Nepielaut iesp&ju, ka aparatiira nonak dazadi siki metaliski priekSmeti (saspraudes, skavas
we.).
4.3. Neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdakSas, kontaktligzdas, datoru dalu
savienojo$os vadus u.c.
4.4, Konstat&jot bojajumus, japartrauc darbs un par to jainforme bibliotekars.
4.5. Aizliegts stradat ar bojatu aparatiiru.



5. Lietotajam nav atlauts:
5.1. Mainit datora esosas konfiguracijas, datoru parametrus vai uzstadit jaunas programmas
(t.sk. speles), aizskart vadus un to savienojumus.
5.2. Teslegt vai izslegt datoru, pieslégt vai atslégt kadu no datora iekartam, parstartét datoru,
kad traucéta ta darbiba.
5.3. Lietotajs nedrikst izmantot un bojat citu lietotaju saglabatas datnes.
5.4. Pie datora nedrikst atrasties virsdrébés, mitras drébés, ar mitram vai netiram rokam.
5.5. Nav atlauts atrasties pie datora ar partikas produktiem, &st, dzert datora izmanto$anas vieta.
5.6. Nedrikst trok3not, skali sarunaties (sava starpa vai pa mobilo telefonu), skali klausities
muziku, lietot necenz&tus vardus vai ka citadi traucét citu lietotaju vai darbinieku darbu.
5.7. Nav velams atrasties pie datora vairak ka diviem lietotdgjiem vienlaicigi, iznémuma
gadljumos, saskanojot ar bibliotekaru, var atrasties arf vairaki.
5.8. Dators paredzets macibu darbam, aizliegts spélét izklaidgjosas datorspéles.
5.9. Izmantojot internetu, jaievéro visparpienemtie &tikas principi, aizliegts apmeklét interneta
saites, kuru apliikoSana nav paredzéta skolas vecuma lietotajiem.

6. Lietotaju atbildiba.
6.1. Ikviens lietotdja izraisits telpas, inventara, datu vai programatiiras bojajums ir jakompense
paSam lietotajam 100% apméra.
6.2. Nepilngadiga datora lietotaja raditos zaud&jumus sedz izglitojama likumiskie parstavji.
6.3. Datora lietotaju, kur§ neievéro minétos noteikumus, var izraidit no bibliotekas. Par
atkartotu parkapumu lietotdjs zaudé tiesibas izmantot datoru no divam nedélam lidz trim
ménesiem. LEmumu pienem bibliotekars.
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